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Curriculum vitae  
Europass  

 
  

Informaţii personale  

Nume / Prenume NICOLĂIŢĂ  VIOREL 

Adresă Oraşul Potcoava, judeţul Olt, Bl. 3, Sc. A, Et. 1, Ap. 6, cod postal 237355 

Telefon 0753/087537   

E-mail nicolaitaviorel@yahoo.com 
  

Naţionalitate român 
 
 

 

Data naşterii 16.08.1975 
  

Sex 
 

Starea Civila  

Masculin 
 
Casatorit, 1 copil 

  

Locul de muncă vizat / 
Domeniul ocupaţional 

Domeniul economico - financiar, juridic, organizare, control, 
secretariat, resurse umane, salarizare, operare şi gestionare date, 
informaţii etc. 

  

Experienţa profesională  
  

Perioada 2005 – PREZENT  
(Nota: In perioada 01.01.2013 – 15.09.2014- detasat la Primaria Orasului Potcoava avand atributiuni 
de urbanism,autorizarea activitatii de construire, control financiar preventiv, impozite si taxe Persoane 
Juridice, achizitii publice, concesionari) 

Funcţia sau postul ocupat Functia publica de conducere SECRETAR  AL  COMUNEI  ICOANA 

Activităţi şi responsabilităţi principale Organizarea lucrarilor privind Consiliului Local Icoana, avizarea pentru legalitate a hotararilor 
Consiliului local, a dispozitiilor primarului, comunicarea acestora in termenul legal la Institutia 
Prefectului - Judetul Olt in vederea exercitarii controlului de legalitate, gestionare Resurse umane, 
Salarizare, responsabil  Achizitii publice, concesionari, desemnat cu aplicarea vizei de Control 
Financiar Preventiv, coordonator implementare SNA (Strategie Nationala Anticoruptie), SCIM (Sistem 
de Control Intern Managerial), reprezentant in Grupul Judetean de Modernizatori ai Administratiei 
Publice Locale, responsabilitati activitate de urbanism si autorizarea activitatii de construire 

Numele şi adresa angajatorului PRIMARIA COMUNEI ICOANA, Loc. ICOANA, Jud. OLT, Sat. ICOANA, Str. PRINCIPALA, Nr. 42 

Tipul activităţii sau sectorul de activitate Administratie publica locala 
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Perioada 

 
 
2004 

Funcţia sau postul ocupat   Auditor intern din partea D.G.F.P. OLT la Primăria Icoana, Primăria Corbu şi   Primăria Tufeni 

Activităţi şi responsabilităţi principale Auditarea activitatii economico-financiare a primariilor 

Numele şi adresa angajatorului Primăria Icoana – Comuna Icoan, Jud. Olt , Primăria Corbu – Comuna Corbu, Jud. Olt şi   Primăria 
Tufeni – Comuna Icoana, Jud. Olt 

Tipul activităţii sau sectorul de activitate Audit  - Administratie publica locala 

 
Perioada 

 
2003 

Funcţia sau postul ocupat    Inspector C.F.P. (Control Financiar Preventiv) Primăria Icoana  

Activităţi şi responsabilităţi principale  Exercitarea activitatii de Control Financiar Preventiv 

Numele şi adresa angajatorului PRIMARIA COMUNEI ICOANA, Loc. ICOANA, Jud. OLT, Sat. ICOANA, Str. PRINCIPALA, Nr. 42 

Tipul activităţii sau sectorul de activitate Control  Financiar Preventiv - Administratie publica locala 

 
Perioada 

 
1999 – 2000 

Funcţia sau postul ocupat    Inspector D.G.F.P.S. Olt 

Activităţi şi responsabilităţi principale Executare silita Persoane Juridice 

Numele şi adresa angajatorului Directia Generala a Finantelor Publice de Stat, Loc. Slatina, Jud. OLT, Punct lucru - Loc. Potcoava 

Tipul activităţii sau sectorul de activitate Executare Silita – Finante Publice Locale 

  

Educaţie şi formare  
  

Perioada 2010 - 2012 

Calificarea / diploma obţinută MASTER IN DREPT 

Disciplinele principale studiate / 
competenţe profesionale dobândite 

DREPT  SOCIAL  ROMAN SI  EUROPEAN 

Numele şi tipul instituţiei de învăţământ 
/ furnizorului de formare 

UNIVERSITATEA ECOLOGICA BUCURESTI, FACULTATEA DE DREPT SI STIINTE 
ADMINISTRATIVE, forma de invatamant - ZI 

Nivelul în clasificarea naţională sau 
internaţională 

CICLUL  II – Studii universitare de masterat 

 
Perioada 

 
2006 - 2009 

Calificarea / diploma obţinută LICENTIAT IN DREPT 

Disciplinele principale studiate / 
competenţe profesionale dobândite 

DREPT   

Numele şi tipul instituţiei de învăţământ 
/ furnizorului de formare 

UNIVERSITATEA ECOLOGICA BUCURESTI, FACULTATEA DE DREPT , forma de invatamant - FR 

Nivelul în clasificarea naţională sau 
internaţională 

CICLUL  I – Studii universitare de licenta – durata 4 ani 

 
Perioada 

 
1994 - 1998 

Calificarea / diploma obţinută ECONOMIST 

Disciplinele principale studiate / 
competenţe profesionale dobândite 

MANAGEMENTUL FIRMEI 

Numele şi tipul instituţiei de învăţământ 
/ furnizorului de formare 

UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA, FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE , forma de invatamant – 
ZI,   Universitate de stat 

Nivelul în clasificarea naţională sau 
internaţională 

CICLUL  I – Studii universitare de licenta – durata 4 ani 

 
Perioada 

 
1990 - 1994 

Calificarea / diploma obţinută DIPLOMA DE BACALAUREAT 
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Disciplinele principale studiate / 
competenţe profesionale dobândite 

REAL  MATEMATICA - FIZICA 

Numele şi tipul instituţiei de învăţământ 
/ furnizorului de formare 

LICEUL TEORETIC POTCOAVA , forma de invatamant – ZI 

Nivelul în clasificarea naţională sau 
internaţională 

Studii liceale – durata 4 ani 

 
Perioada 

 
Permanent 

Calificarea / diploma obţinută ATESTAT DE SPECIALIZARE 

Disciplinele principale studiate / 
competenţe profesionale dobândite 

CONSULTANT EXPERT IN ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA 

Numele şi tipul instituţiei de învăţământ 
/ furnizorului de formare 

ASOCIATIA SECRETARILOR DE PRIMARII DIN ROMANIA 

Nivelul în clasificarea naţională sau 
internaţională 

Atestat 

 
Perioada 

 
21-27 IULIE  2014 

Calificarea / diploma obţinută CERTIFICAT 

Disciplinele principale studiate / 
competenţe profesionale dobândite 

PROVOCARI SI TENDINTE IN MANAGEMENTUL DIN ADMINISTRATIA PUBLICA 

Numele şi tipul instituţiei de învăţământ 
/ furnizorului de formare 

INSTITUTUL DE FORMARE PROFESIONALA  

Nivelul în clasificarea naţională sau 
internaţională 

Program formare profesionala 

 
Perioada 

 
03.02.2014 – 21.02.2014 

Calificarea / diploma obţinută DIPLOMA DE PARTICIPARE 

Disciplinele principale studiate / 
competenţe profesionale dobândite 

 Imbunatatirea capacitatii administratiei publice de masurare a performantelor administrative – baze 
de date, metodologii, instrumente de modernizare si standardizare a tehnicilor de raportare statistica 
si de caracterizare a performantelor administratiei publice, Cod SMIS 26932 

Numele şi tipul instituţiei de învăţământ 
/ furnizorului de formare 

INSTITUTUL NATIONAL DE  STATISTICA  

Nivelul în clasificarea naţională sau 
internaţională 

Program formare profesionala 

 
Perioada 

 
17.09.2012 – 21.09.2012 

Calificarea / diploma obţinută DIPLOMA DE PARTICIPARE 

Disciplinele principale studiate / 
competenţe profesionale dobândite 

Managementul situatiilor de urgenta 

Numele şi tipul instituţiei de învăţământ 
/ furnizorului de formare 

MINISTERUL ADMINISTRATIEI SI INTERNELOR, INSPECTORATUL GENERAL PENTRU SITUATII 
DE URGENTA, CENTRUL NATIONAL DE PREGATIRE PENTRU MANAGEMENTUL SITUATIILOR 
DE URGENTA, CENTRUL ZONAL DE PREGATIRE CRAIOVA 

Nivelul în clasificarea naţională sau 
internaţională 

Curs de pregatire 

 
Perioada 

 
11.03.2012 – 17.03.2012 

Calificarea / diploma obţinută    CERTIFICAT DE ABSOLVIRE 

Disciplinele principale studiate / 
competenţe profesionale dobândite 

Comunicare in limba engleza 

Numele şi tipul instituţiei de învăţământ 
/ furnizorului de formare 

MINISTERUL MUNCII, FAMILIEI SI PROTECTIEI SOCIALE, MINISTERUL EDUCATIEI, 
CERCETARII, TINERETULUI SI SPORTULUI, SC FAXMEDIA CONSULTING SRL 

Nivelul în clasificarea naţională sau 
internaţională 

   Program de perfectionare 

 
Perioada 

 
2011 
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Calificarea / diploma obţinută CERTIFICAT  ECDL  COMPLET 

Disciplinele principale studiate / 
competenţe profesionale dobândite 

Modulele necesare obtinerii Permisului european de conducere a computerului Complet, Programa 
ECDL 5.0  

Numele şi tipul instituţiei de învăţământ 
/ furnizorului de formare 

ECDL   ROMANIA 

Nivelul în clasificarea naţională sau 
internaţională 

   Permis european de conducere a calculatorului 

 
Perioada 

 
11.09.2008 – 14.09.2008 

Calificarea / diploma obţinută    CERTIFICAT DE ABSOLVIRE 

Disciplinele principale studiate / 
competenţe profesionale dobândite 

Specialist resurse umane 

Numele şi tipul instituţiei de învăţământ 
/ furnizorului de formare 

MINISTERUL MUNCII, FAMILIEI SI PROTECTIEI SOCIALE, MINISTERUL EDUCATIEI, 
CERCETARII, TINERETULUI SI SPORTULUI, EXPERT CONSULTING MANAGEMENT SRL 

Nivelul în clasificarea naţională sau 
internaţională 

   Program de perfectionare 

 
Perioada 

 
20.11.2000 – 29.10.2001 

Calificarea / diploma obţinută CERTIFICAT  DE CURS 

Disciplinele principale studiate / 
competenţe profesionale dobândite 

 Contabilitate asistata de calculator  

Numele şi tipul instituţiei de învăţământ 
/ furnizorului de formare 

EOROCOR - INSTITUTUL EUROPEAN DE CURSURI PRIN CORESPONDENTA, aviz Ministerul 
Educatiei Nationale nr. 3554 din 16.03.1999 

Nivelul în clasificarea naţională sau 
internaţională 

   Curs de perfectionare 

 
Perioada 

 
21.06.1999 – 02.07.1999 

Calificarea / diploma obţinută ATESTAT 

Disciplinele principale studiate / 
competenţe profesionale dobândite 

 Initiere in utilizarea calculatoarelor personale sub Windows 95  

Numele şi tipul instituţiei de învăţământ 
/ furnizorului de formare 

PICOIL  INFO  CONSULT, aviz Ministerul Educatiei Nationale nr. 2171 din 04.10.1996 

Nivelul în clasificarea naţională sau 
internaţională 

   Curs de perfectionare 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Aptitudini şi competenţe 
personale 

 

  

Limba maternă ROMANA 
  

Limba(i) străină(e) cunoscută(e)  

Autoevaluare  Înţelegere Vorbire Scriere 

Nivel european (*)  Ascultare Citire Participare la 
conversaţie 

Discurs oral Exprimare scrisă 

Limba  B1 FRANCEZA B1 FRANCEZA A2 FRANCEZA A2 FRANCEZA A2 FRANCEZA 

Limba  A2 ENGLEZA A2 ENGLEZA A1 ENGLEZA A1 ENGLEZA A1 ENGLEZA 

 (*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinţă Pentru Limbi Străine 

  

Competenţe şi abilităţi sociale   Fire sociabila, cu capacitatea de a lucra în  echipă, abilitati de comunicare foarte bune 
 

  

Competenţe şi aptitudini 
organizatorice 

Abilitatea de a organiza, de a coordona si sprijini salariatii din subordine, dobandita pe perioada 
exercitarii functiei publice de conducere Secretar al comunei 
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Competenţe şi aptitudini de utilizare 
a calculatorului 

 Word, Excel, Power Point, Acces – Permis ECDL 

  

  

Alte competenţe şi aptitudini  Profesionalism, seriozitate, confidenţialitate, adaptabilitate, asumarea responsabilităţilor, capacitate de           
 analiză şi sinteză, creativitate şi spirit de iniţiativă, respectul faţă de lege şi loialitatea faţă de interesele  
 instituţiei, conduită exemplară atât în timpul serviciului cât şi în afara acestuia, abilităţi în gestionarea   
 resurselor umane, salarizare 

  

Permis  de conducere  Categoria B 
  

Informaţii suplimentare  Persoana de contact : PRIMARUL ORASULUI POTCOAVA – Enachioaia Manuel Nicusor,                  
tel. 0249/462081, 0249/462355, 0753/087550 

  

Anexe DIPLOME, CERTIFICATE, ATESTATE  

 


